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1º  Entramos en la URL  https://certifica.icpm.es  en Internet Explorer y ponemos usuario y contraseña, 

le hacemos clic en entrar 

 

 

 

 

 
 

 

https://certifica.icpm.es/
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2º  Si hacemos clic en “Inicio” nos muestra un resumen de nuestra actividad en certifica 
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3º  Para recargar saldo hacemos clic en “comprar saldo” o más arriba en “recargar saldo” 
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4º Indicaremos el importe que queremos recargar y más abajo indicaremos el método de pago, bien 

tarjeta o por protocolo de seguridad Paypal  
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5º  Una vez que pongamos la cantidad a recargar, elijamos pago con tarjeta, nos trasladara a la pasarela 

de pago banco Sabadell  
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6º   Para efectuar envió de correo electrónico hacemos clic en “correo electrónico”, escribimos el correo 

electrónico a quien enviamos mensaje, le ponemos un título en asunto, más abajo nos deja adjuntar 

hasta 5 ficheros con un máximo de peso de 6 megas, después bajamos la barra lateral de la derecha y 

hacemos clic en enviar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8 
 

 

 

 

7º   Para efectuar envió de burofax rellenamos los campos de más abajo remitente, datos personales y 

adjuntamos los documentos, con un máximo de 10 ficheros equivalentes a 200 paginas, nos permite ver 

la vista previa, cuando finalicemos hacemos clic en enviar 
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8º   Para efectuar envió de SMS escribimos el número de teléfono al que deseamos enviar, también nos 

permite la opción de envíos masivos a más de 30 destinatarios, cuando tengamos escrito el mensaje , 

hacemos clic en enviar 
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